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ADATKEZELESI és ADATVEDELMI SZABALYZAT

A jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat az alabbi jogszabalyoknak valo
megfelelést szolgalja:

1. AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

(2016. aprilis 27.) a természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaral,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

Az informacios onrendelkezési jogrél és informacidészabadsagrol szélo 2011.
évi CXII. torvény amelynek. 2. § (1) bekezdése értelmében e torvény hatalya
a Magyarorszag teruletén folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra kiterjed, amely természetes személy adataira, valamint
kozérdek( adatra vagy kdzerdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

L. A FI-AD Oktatasi és Tanacsado Kft. altal kezelt adatok
attekintése

A kezelt adatok

A FI-AD Oktatasi és Tanacsado Kft. (a tovabbiakban: FI-AD, vagy a Kft.) harom
adatkorben kezel és tarol személyes adatokat:

Munkavallalék: a munkavallalok adatait a hatalyos szamviteli és
addjogszabalyokban elbirt tartalommal és az ott rogzitett hataridén belul kezeli
és tarolja a Kft.

Szerzddése partnerek: A Kft.-t6l arut, vagy szolgaltatast vasarlok a
szerzddes |étrejottével a hatalyos szamviteli és add jogszabalyoknak
megfelel6 tartalmu adataikat a Kft. rendelkezésére bocsajtjak, azokat a Kft. a
jogszabalyi el6irasoknak megfeleld ideig 6rzi meg.

Informaciot igénylo partnerek: A Kft. termékeirdl, szolgaltatasairol
rendszeres (hirlevél) vagy eseti jelleggel (e-mail) informaciot kapd személyek
elérhetbségét tartalmazo adatokat a Kft. az érintett hozzajarulasanak
visszavonasaig kezeli és tarolja.
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Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a (i)munkavallalék esetében a munkaugyi adminisztracio
teljesitése, a (ii) szerz6déses partnereknél az add és szamviteli jogszabalyoknak
valo megfelelés, és (iii) az informacioét igénylé partnereknél a Kft. termékeinek és
szolgaltatasainak kozvetlen ismertetése.

A kezelt adatok tipusa, forrasa, eredete

A munkavallalok a sajat adataikat (név; sziletési hely és id6, anyja neve, lakcim,
levelezési cim, e mail cim, telefonszam, személyi igazolvany szam, addéazonosito jel,
TAJ szam, adokedvezmeény igénylése esetén eltartottak neve és addazonosito jele,
hazastars/élettars neve és addazonosito jele) (i) munkaszerzédésben illetve kilon
nyilatkozatban, a szerzédéses partnerek sajat adataikat ( név, cim, telefonszam,
email cim , adészam) (ii) a szerzédés (szamla) adatainak megadasaval, az
informaciot igénylék pedig az informaciok igénylésével adjak meg sajat adataikat
(név, e mail cim, levelezési cim, telefonszam) (iii) a felhatalmazas megadasaval
egyidejlleg.

Az adatok kezelésének jogalapja
A Kft. személyes adatokat kizarélag az alabbi jogalapokra hivatkozva kezel, illetve
tarol:

e Szerz6dés teljesitése (ide tartozik a munkavallaléi szerzédés, az aruk és
szolgaltatasok értékesitésére iranyuld szerz6dés)

e Jogi kotelezettség teljesitése (ebbe az adatkdrbe sorolédnak az adohatosag,
a tarsadalombiztositasi szervek altal el6irt adattartalmak)

e Erintett hozzajarulasa alapjan (ebbe a kategdriaba tartozik minden, a Kft. altal
nyujtott személyes cimre kildétt informacio. amelyhez az adatkezelés
jogalapjat az adattulajdonos kifejezett hozzajarulasa adja)

Kulonleges adatkezelési esetek
A Kft. nem kezel kilénleges személyes adatokat, azaz, nem gydijt, nem tarol és
nem tovabbit az alabbi koérbe tartoz6 adatokat:

e A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzddeésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
genetikai és biometrikus adatok, az egészsegugyi adatok és a természetes
szemelyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo
szemelyes adatok.
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e A blntetdjogi felel6sség megallapitasara vonatkoz6 hatarozatokra és a
blncselekményekre vonatkozé személyes adatok.

e Az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértéki megfigyelésén
alapul6 adatok.

e A természetes személyek jogaira és szabadsagaira valoszinUsithetéen magas
kockazattal jaré adatok.

e Az Eurdpai Union kivilre, nem ,megfelel§” orszagba tovabbitott személyes
adatok.

e 16 éven aluliaknak informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatashoz
kapcsolddo adatok.

IL. Az adatok kezelésének, tarolasanak modja

Adatkezelési alapelvek

A FI-AD Oktatasi és Tanacsadoé Kft. adatkezelési eljarasanak alapelve, hogy az adat
alany a tulajdonosa a réla szo6l6 adatoknak. Az adatkezel6 az érintettek adatait csak
jogszabalyban meghatarozott esetekben és mdédon, vagy dnkéntes és kifejezett
hozzajarulasuk birtokaban kezelheti és tarolhatja.

Az adat alany joga, hogy a Kift.altal tarolt adatairdl informaciot kérjen, azokat
megtekinthesse, vagy modosithassa, illetve azok torlését kérhesse.

A Kft. adatkezelési szabalyainak nyilvanossaga

Jelen adatkezelési szabalyzat a Kft. helyiségeiben barmikor megtekintheté.. Az
adatkezelési szabalyzat elérhetd a Kft. altal Gzemeltetett honlapon, a www.szin-
hely.hu is.

A jogszerii adatkezelés feltétele

Az adatok tulajdonosa a szerz6dés elfogadasaval ( a szamla kiegyenlitésével, vagy a
munkavallaléi szerz6dés alairasaval 6nkéntesen, de minden mas feltétel nélkdil adja
meg a hozzajarulasat az adatok kezeléséhez, tarolasahoz.

Az informacidk kérésével kapcsolatos adatkezelés feltétele az egyértelm, kifejezett
irasos felhatalmazas megléte. (Ennek mintaja az 1. sz. melléklet)

Az adatok rogzitése és tarolasa
Az adattulajdonosok altal adott felhatalmazas alapjan rendelkezésre bocsatott
adatokat a Kft. elssorban elektronikusan rogziti és kezeli.


http://www.szin-hely.hu/
http://www.szin-hely.hu/
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Az adatok rogzitése a szamlazasi programon belil (vevé torzs adatok) a konyvelési
rendszerben , illetve papiralapon a személyi dokumentumok kozo6tt (munkavallalok
adatai), valamint egy kulon jelszdval védett file-ban (hirlevél adatok) torténik.

Az adatokat egy erre dedikalt szamitdgépen rogzitik és taroljak. A szamitégép
felhasznald névvel és jelszdval védett és fizikailag biztonsagi zarral zart
irodahelységben telepitett . A szamitogépre tizfal védelem és virusirtd jogtiszta
szoftver van telepitve..Az internet hal6zat kapcsolddasa jelszéval védett WiFi
(WPA2-PSK titkositassal).

Az adatok tovabbitasa

A Kft. alapesetben harmadik személynek semmilyen személyes adatot nem ad at. Ez
aldl kivételt képez a jogszabalyok elbirasa szerint a NAV részére el6irt adatok
atadasa, illetve a munkavallalok adatainak szikség szerinti megkuldése a hatosagok
részére.

Az adatok tarolasanak ideje
A jogszabalyi kételezettséggel (munkavallaloi, szerz6déses) gyljtott adatok esetében
az adatok tarolasanak ideje a jogszabalyban el6irt adatmegbrzési id6hdz igazodik.

A meghatalmazas alapjan kezelt személyes adatokat a Kft. a hozzajarulas
visszavonasaig kezeli . Az adatok azonnal és véglegesen torlésre kerulnek az
adattulajdonos erre vonatkozo irasos bejelentésekor.

lll. Az adatkezelés gyakorlata

Adatkezelésért felelés személy:
A Kft. adatkezelésért felel6s munkatarsa:

Név: Basthy Tunde
Beosztas: ugyvezetd
Elérhet6ség: 06/70 6187024

tunde.basthy@gmail.com

Az adatkezelésért felel6s személy jogosult és koteles gondoskodni az adatok
jogszerl kezelésérdl, felelés az adattulajdonosok tajékoztatasaért, az incidensek
kezeléséért, bejelentéséért.
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Incidens kezelés
Az adatok illetéktelen kezekbe kerllése, ellopasa, elvesztése (incidens) esetén az
adatvédelemért felel6s munkatars:
o Ertesiti az illetékes hatdsagot (NAIH) Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatésag
H-1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Tel.: +36 (1) 391-1400
ugyfelszolgalat@naih.hu
e ROgziti az incidens datumat, jellegét és az érintett adatkdrt a hatésag
tajékoztatasanak idejét és a varhato kdvetkezményeket az incidenskezelési
file-ban (2.sz melléklet)
e Szukség szerint rogziti a megtett (megteendd) intézkedéseket.
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Mellékletek

1. sz.melléklet

Felhatalmazas

Feliratkozas hirlevélre és hozzajarulds adatkezeléshez

*NEV:
LEVELEZESI CiM:
*E-MAIL CiM:
TELEFONSZAM:

Ezuton egyértelm(i beleegyezésemet adom, hogy a fenti cim(ek) re a FI-AD Oktatasi
és Tanacsadd Kft. szamomra

e Hirlevelet kuldjon Igen Nem
e Informaljon Uj képzési eseményekrol Igen Nem

A megfelel6 valaszt kérjuk egyértelmien, alahuzassal megjeldini!

a* jelzett sorokat mindenképpen kérjuk megadni!
ALAIRAS

DATUM

A Felhatalmazast kérjuk a lehet6 leghamarabb visszakuldeni a beszkennelt, alairt
valtozatot e mail-ben a fiadkft@gmail.com email cimre,

vagy postan az alairt eredeti példanyt a
FI-AD Kit.
1132. Budapest Visegradi utca 15. 1.em. 3/a cimre

Felhatalmazasat barmikor, indoklas nélkdl a fenti cimekre kildoétt levélben
modosithatja, vagy torolheti, kezelt adatairdl tajekoztatast kérhet. Az adatkezeléssel
kapcsolatos eljarasokat a FI-AD Kft. Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzata
tartalmazza, amely szabadon megtekinthet6.
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2.sz melléklet

INCIDENS NYILVANTARTAS

Incidenskezelési file

Incidens nyilvantartas

Adatkezel6 adatai
Név

Cim

E-mail
Telefonszam

Incidens datuma Incidens Incidens leirasa

(év, ho, nap, 6ra, perc) idétartama

Erintett személyes Erintettek Lehetséges Intézkedések
adatok kategorija széma, kore  kovetkezmény,
kockéazat

Ertesitések



